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APOIO A PUBLICAGOES DE CARTILHAS PEDAGOGICAS

1. DA ABERTURA

A PRO-REITORA DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA, nomeada pela Portaria 846 de 31 de julho de 2023, publicada no
Diario Oficial da Unido de 01 de agosto de 2023, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, torna publica a abertura da submissao

de propostas para apoio a publicagdes de Cartilhas Pedagégicas, conforme disposto nos itens a seguir.

2. DA APRESENTAGAO

2.1. O presente edital tem por objeto o apoio a publicagdes de Cartilhas Pedagégicas, a serem publicadas em parceria pela Pré-Reitoria de

Ensino e Editora IFB, em formato digital.

2.2. Consideram-se Cartilhas Pedagégicas materiais informativos e educativos que devem expor de forma leve e dinamica o conteido

entre 30 (trinta) laudas.

2.3. As Cartilhas Pedagdgicas pretendem abordar contetidos que dizem respeito aos temas relativos a organizagéo do trabalho
pedagogico das Coordenagdes Pedagdgicas, Corpo docente e/ou do Corpo Técnico-Pedagdgico do campus, e da Reitoria, conforme a lista

do quadro 1.

Quadro 1 - Temas relativos a Organizagdo do Trabalho Pedagdgico

Temas relativos a Organizagao do Trabalho Pedagdgico

Reunides Formativas de Colegiado

(proposta/descri¢éo de planos descritivos de momentos formativos que podem ser realizados nas
reunides de Colegiado, com sugestdes de organiza¢do de cronograma, temas, objetivos, entre outros,

que contribuam para o espaco e a discussao pedagodgica coletiva).

Orientagoes pedagogicas aos docentes para o acompanhamento de estudantes

(proposta/descricdo de agdes que orientam os docentes sobre avaliagdo dos estudantes, Plano de
Atendimento Educacional Especializado-PEI, Plano Individual de Dependéncia - PID, Regime
Domiciliar, Adaptagao Curricular, entre outros).




Orientagoes pedagégicas aos docentes para o planejamento do ensino

(proposta/descricdo de agdes que orientam docentes sobre a realizagao do planejamento das agdes
pedagdgicas, do planejamento e execugéo dos projetos integradores, escolha de metodologias,
escolha de estratégias de ensino, escolha de recursos pedagogicos, aprimoramento dos instrumentos
de planejamento - plano de aula, plano de ensino, plano de curso).

Coordenagao do trabalho das equipes pedagdégicas

(proposta/descri¢éo de plano de a¢des que contribua para a organizacéo do trabalho da equipe que

articula as agdes pedagogicas do campus).

Atendimento pedagoégico aos discentes

(proposta/descricdo de agdes que orientam discentes para o combate as diversas formas de
discriminagéo; para a organizagao do estudo; para a reflexdo sobre prosseguimento de estudos, entre
outros).

Orientagées pedagodgicas aos docentes sobre a avaliagido para a aprendizagem

(proposta/descricdo de orientagdes pedagdgicas aos docentes para o planejamento e a execugéo de
atividades avaliativas exitosas: estratégias pedagogicas que pressupdem o estudante como
protagonista).

2.4. Considera-se Proponente, para fins deste edital, o/a servidor/a de carreira em exercicio neste Instituto.
2.5. A cartilha pode ser de autoria coletiva, desde que o Proponente preencha os requisitos indicados no item 2.4.
2.5.1. A autoria coletiva podera ser composta por servidores efetivos e em exercicio provisorio no IFB.

2.6. O(s) Proponente(s), para fins deste edital, participara(do) como autor/a da Cartilha Pedagdgica, sendo este/a(es/as) o(s)/a(s)

responsavel pela submissdo da minuta (versao preliminar) da Cartilha Pedagdgica no edital.

2.6.1. Os proponentes ndo poderéo ter pendéncias financeiras e administrativas junto aos setores da Reitoria e de seus respectivos campi.
2.7. A versao digital sera publicada no site da Editora IFB e na aba “Ensino” da pagina do IFB, para acesso online integral e gratuito.

2.7.1. No tramite do fluxo deste Edital havera trés versbes de cada Cartilha Pedagogica:

2.7.1.1. Versao preliminar - arquivo contendo a minuta da Cartilha Pedagdgica, sem revisdo gramatical e diagramagao.

2.7.1.2. Versao intermediaria - arquivo contendo a Cartilha Pedagdgica, com reviséo gramatical e diagramagéo.

2.7.1.3 Versao final - arquivo contendo a Cartilha Pedagdgica contendo a ficha catalografica e o cédigo de barras ISBN.

2.8. Todas as publicagbes da Editora IFB possuem a licenga Creative Commons, a qual permite que o material seja compartilhado e

utilizado em termos flexiveis e juridicamente seguros. Fazemos uso da “Atribuigdo-NaoComercialNaoDerivativa”.
2.9. As publicagdes néo poderéo ser vendidas.

2.10. As propostas de Cartilhas Pedagdgicas passarao pelas Etapas do Fluxo Editorial (ANEXO II).



3. DA AUTORIA DAS CARTILHAS PEDAGOGICAS

3.1. O(s) Proponente(s) devera(ao) apresentar a minuta da Cartilha Pedagdgica (vers&o preliminar) atrelada a um dos temas relativos a

organizagao do trabalho pedagdgico, conforme a lista do quadro 1.

3.2. Cada autor/a podera submeter até (02) duas minutas de Cartilhas Pedagdgicas, de mesmo tema ou de temas diferentes, conforme o

quadro 1, para publicagao por este edital.

3.3.No caso de submissao duplicada de mesmo titulo, sera considerado o ultimo envio.

4. DOS RECURSOS FINANCEIROS

4.1. O recurso total destinado a este Edital sera de até R$ 24.000,00 (vinte e quatro mil reais), oriundos da fonte 21B3.

4.2. O recurso sera disponibilizado via cartdo BB Pesquisa, e destina-se ao custeio de projeto grafico (interno e capa), ilustragdes e
imagens, revisdo gramatical, diagramacgéo, pagamento do registros de ISBN do material selecionado e impresséo de, pelo menos, 11

(onze) exemplares ou para outros itens de custeio necessarios e justificados.

4.2.1. Compete ao Proponente providenciar e contratar profissionais para a realizacédo de projeto grafico, ilustragbes e imagens, revisdo

gramatical, diagramacgéo e impresséao.

4.2.2. Compete ao Proponente prever o custeio de diagramacgé&o a fim de incluir a ficha catalografica e o codigo de barras ISBN na versao

final.

4.3. Serzo selecionadas até 8 (oito) Cartilhas Pedagogicas, perfazendo o valor de R$ 3.000,00 (trés mil reais) cada uma, provenientes da

acdo 21B3 — Pesquisa Aplicada.

4.3.1. Havendo disponibilidade financeira, o valor mencionado no item 4.3 podera ser suplementado.

4.4. Cabera ao Proponente o envio do formulario de previsédo de compras/gastos para utilizagao do recurso de apoio (ANEXO I).

4.5 Havendo disponibilidade financeira, poderdo ser contempladas propostas em fila de espera e/ou realizados aportes suplementares as

demandas ja contempladas.

5. DOS REQUISITOS

5.1. As minutas das Cartilhas Pedagdgicas (versao preliminar) enviadas pelo(s) Proponente(s) deverdo seguir, obrigatoriamente, as

determinacdes deste edital, tanto no contetdo quanto na forma, conforme orientagdes do ANEXO IlI.

5.1.1. As minutas das Cartilhas Pedagdgicas devem ser enviadas para o e-mail cartilhas.pedagogicas@ifb.edu.br com extens&o .doc ou

.docx, com o assunto “Edital de apoio a publicagdes de Cartilhas Pedagdgicas - verséo preliminar”.

5.1.2. No corpo do e-mail a ser enviado com a versao preliminar da Cartilha Pedagdgica, o(a) proponente deve indicar a qual tema esta

atrelado, conforme o quadro 1 do item 2.3 deste Edital.

5.2. As Cartilhas Pedagdgicas enviadas pelo(s) Proponente(s) ndo deverdo possuir contetdos que:

I. contenham dados ou informagdo que constituam ou possam constituir crime (ou contravencéo penal) ou que possam ser entendidos

como incitagdo a pratica de crimes (ou contravencgao penal);

Il. constituam ofensa a liberdade de crenga e as religides;

Ill. contenham dados ou informagdes racistas ou discriminatoérias;

IV. violem qualquer lei; sejam antiéticas; tenham sido produzidas por terceiros ou que de alguma forma possam caracterizar plagio.

5.3. O texto das Cartilhas Pedagdgicas deve obedecer as normas da Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e a Lei de Direitos

Autorais (Lei n. 9.610/1998).

5.4. As Cartilhas Pedagdgicas devem ser produzidas em Lingua Portuguesa, salvo os casos de material destinado ao ensino de lingua
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estrangeira.

5.5. No ato da submisséo, as minutas das Cartilhas Pedagdgicas (versao preliminar) devem ser entregues com todos os elementos
relacionados no ANEXO lll, conforme ABNT.

5.6. Nao serdo aceitas minutas incompletas ou com partes a serem acrescidas ou reformuladas posteriormente.

5.7. As propostas deverao ser inéditas

5.8. O(s) Proponente(s) que possuirem pendéncias com a Pro-Reitoria de Ensino (PREN) e/ou Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovagao

(PRPI), serdo automaticamente desclassificados(as).

5.9. O(s) Proponente(s) responsavel(eis) pela submissdo da minuta de Cartilha Pedagdégica deve(m) pertencer ao quadro de servidores
efetivos e em exercicio provisério no IFB e estar em efetivo exercicio na equipe de Coordenagao Pedagogica, como docente EBTT ou

pertencente aos cargos de Pedagogo ou Técnico em Assuntos Educacionais.

5.10. Compete ao Proponente providenciar e encaminhar, no momento da submissao, as respectivas autorizagdes (ANEXO V),

devidamente assinadas, por quem detém o direito autoral ou de imagem.

5.10.1. As autorizagdes sdo necessarias sempre que a minuta de Cartilha Pedagdgica (versao preliminar) proposta contiver em seu

contetido reproducdo de gravuras, obras de arte ou fotografias de autoria propria ou de terceiros.

5.10.2. A autorizacéo de direito autoral deve ser assinada pelo(s) proprietario(s) da imagem.

5.10.3. J& as autorizagdes de direito de imagem devem ser preenchidas e assinadas por todas as pessoas que aparecem nas fotos.

5.10.3.1. No caso de menores de 18 anos, cabe aos responsaveis autorizar a publicagdo da imagem.

5.10.3.2. Nas autorizagdes, é necessario estar especificada a imagem de referéncia.

5.10.4. Eventuais questionamentos presentes ou futuros quanto ao direito de uso de imagens e figuras serdo de inteira responsabilidade

do(s) Proponente(s) da Cartilha Pedagdgica.

5.11. Ao submeter a minuta da Cartilha Pedagdgica (versdo preliminar) para sele¢éo, o(s) Proponente(s) concorda(m) integralmente com o

conteudo do presente edital.

6. DA SELEGAO E ANALISE DA CARTILHA PEDAGOGICA

6.1. A avaliagdo técnica verificara a adequacéo dos documentos aos requisitos de publicagdo constantes no item 5 deste edital.

6.2. Apos avaliagao técnica as minutas de Cartilhas Pedagogicas (versao preliminar) que atenderem aos requisitos do item 5 deste edital

seguirdo para analise de mérito.

6.2.1. O(s) Proponente(s) que ndo atenderem aos requisitos do item 5 serdo desclassificados.

6.2.2. A andlise de mérito sera realizada por avaliadores ad hoc.

6.3. Os critérios da avaliagdo de mérito das minutas das Cartilhas Pedagdgicas (versao preliminar) estdo apresentados no Quadro 2:

Quadro 2 — Critérios de avaliagao

Critérios de avaliagao Pontuagao Maxima

I. Relevancia do conteudo para o tema relativo a organizagéo do trabalho 25

pedagogico a que a cartilha se propde.

II. Organizagédo e apresentacgao da cartilha a proposta de utilizagdo como 25

material que orienta o trabalho pedagégico.




Ill. Potencial de contribuigdo para a reflexdo e discussdo no ambito da 25

comunidade académica do IFB.

IV. Adequacao do texto ao formato de cartilha (texto apresentado de 25

forma leve, dindmica, concisa).

Total 100

6.4. Os critérios acima estabelecidos seréo objetos de avaliagao pelos avaliadores ad hoc, que pontuarédo cada item.

6.4.1. A pontuagao total atribuida pelo avaliador corresponde a soma das notas atribuidas aos itens | a IV.

6.5. Cada proposta sera avaliada por dois avaliadores.

6.5.1. A nota final da Cartilha Pedagogica serd a média simples das notas totais atribuidas pelos dois avaliadores ad hoc.

6.5.2. As propostas com nota final inferior a 50 serdo automaticamente desclassificadas.

6.6. Serdo classificadas 8 (oito) Cartilhas Pedagdgicas, sendo, inicialmente, pelo menos uma de cada tema.

6.6.1. Caso néo haja contemplados em todos os temas, poderao ser selecionadas mais de uma minuta de Cartilha Pedagdgica para o

mesmo tema, obedecendo as médias alcangadas conforme item 6.5.

6.6.2. As Cartilhas Pedagdgicas selecionadas deverao passar por projeto grafico (interno e capa), ilustragdes e imagens, revisdo

gramatical, diagramacgéo, tornando-se, assim, a versao intermediaria.

6.7. O(s) Proponente(s) devera(ao) enviar a versao intermediaria do arquivo, para o e-mail cartilhas.pedagogicas@ifb.edu.br para

avaliagdo do Conselho Editorial IFB, com o assunto “Edital de apoio a publicagdes de Cartilhas Pedagdgicas - versao intermediaria”.

6.7.1. O Conselho Editorial IFB, apds o recebimento da versao intermediaria, confeccionara a ficha catalografica e o cédigo de barras
ISBN.

6.7.2. Apds a analise do Conselho Editorial IFB, a COGAP/DRDE autorizara o(s) Proponente(s) a elaboragéo da versao final.

6.7.2.1 A verséo final ndo podera sofrer nenhum ajuste, exceto a insergéo da ficha catalografica e do cédigo de barras ISBN, uma vez
que, para a confecgao desses itens, os dados de paginagéo e as caracteristicas do material precisam manter-se os mesmos da versao

intermediaria.

6.7.2.2 Apos a elaboragao da verséo final e envio, a COGAP/DRDE autorizara a impressao de, pelo menos, 11 (onze) exemplares da

Cartilha Pedagdgica, para serem distribuidos 1 (um) para cada campus e Reitoria.

7. DA CLASSIFICAGAO

7.1. As minutas de Cartilhas Pedagogicas serdo classificadas em ordem decrescente, segundo as notas finais obtidas.

7.2. Séo critérios de desempate:

a) Maior pontuagdo na média simples dos critérios de avaliagédo de | a IV;

b) Maior pontuagao no critério de avaliagdo Ill.

7.3. Havendo disponibilidade orgamentaria e financeira, a Pro-Reitoria de Ensino podera selecionar uma quantidade maior de Cartilhas

Pedagogicas classificadas do que a quantidade prevista neste Edital.

8. DA INSCRIGAO
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8.1. Alinscrigdo devera ser realizada até as 23h59, horario de Brasilia, da data informada no cronograma deste Edital.

8.2. As inscrigbes deverao ocorrer por meio do e-mail cartilhas.pedagogicas@ifb.edu.br, com o assunto “Edital de apoio a publica¢des de

Cartilhas Pedagdgicas - versao preliminar”.

8.2.1 No momento da inscrigdo, junto a minuta da Cartilha Pedagégica, devem ser encaminhados:

a) o Formulario de previsdo de compras/gastos, conforme modelo disposto no ANEXO I[;

b) o original da versao preliminar de Cartilha Pedagdgica (com extens&do .doc ou .docx), conforme orientagdes constantes no ANEXO III;

c¢) os demais documentos necessarios (termos de autorizagdo - ANEXO V), observando os requisitos apresentados no item 5 e 6 deste

edital;

8.3 Documentos que contém campo de assinatura deverao ser enviados devidamente assinados no momento da submisséo.

8.3.1. O envio de documentacéo sem assinatura acarretara na desclassificagdo da proposta.

8.3.2. A assinatura pode ser fornecida por meio eletrénico (SouGov).

8.4 Considerar-se-do0 homologadas as inscrigbes das submissdes que atendam a todos os requisitos deste edital.

9. DO RESULTADO

9.1. O resultado da avaliagado das minutas das Cartilhas Pedagodgicas sera divulgado no site do IFB nas datas previstas, conforme

cronograma apresentado neste Edital.

9.2. Os Proponentes contemplados se comprometem a realizar, no minimo, uma formag&o no dmbito do IFB, organizada pela Pro-Reitoria

de Ensino, acerca do tema da Cartilha Pedagogica.

10. DA INTERPOSIGAO DE RECURSO

10.1 Os requerimentos de recursos deverao ser apresentados em formulario padrao (ANEXO 1V), de acordo com o prazo estipulado no

Cronograma.

10.2 Os recursos deverdo ser apresentados, devidamente assinados, para o e-mail cartilhas.pedagogicas@ifb.edu.br, conforme ANEXO IV,

com o assunto “Edital de apoio a publicagdes de Cartilhas Pedagdgicas — Titulo da Cartilha Pedagdgica - recurso”.

10.3 Serédo indeferidos os recursos apresentados fora do prazo e de forma diferente da estipulada neste edital.

11. DO CRONOGRAMA

11.1 A selecdo ocorrera conforme cronograma abaixo:

Publicacéo do edital 10 de outubro de 2025

Periodo de inscrigdo e submissdo da minuta De 11 de outubro a 24 de novembro de 2025
Resultado das propostas aprovadas na analise 25 de novembro de 2025

técnica

Avaliacdo ad hoc para analise de mérito De 25 de novembro a 01 de dezembro de 2025
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Resultado preliminar da analise de mérito 02 de dezembro de 2025

Interposicéo de Recursos quanto ao resultado 03 de dezembro de 2025
preliminar da analise de mérito

Resultado final 04 de dezembro de 2025

Assinatura do Termo de Outorga (modelo da portaria | De 05 de dezembro de 2025 a 09 de dezembro de
09/2023) e do Contrato de Cesséao de Direitos 2025.
Autorais

Entrega da verséo intermediaria & Pro-Reitoria de | 30 de junho de 2026.
Ensino/Editora do IFB (ETAPA V do Anexo Il do
Edital)

Entrega da versdo final a Pro-Reitoria de | 31 de julho de 2026.
Ensino/Editora do IFB (ETAPA VIII e ETAPA IX do
Anexo Il do Edital).

Prazo para prestagdo de contas técnica e financeira Até 60 dias apds o prazo para execugdo do projeto

12. DA PRESTAGAO DE CONTAS

12.1. O(s) Proponente(s) contemplados deverao prestar contas acerca dos valores recebidos para elaboragdo das Cartilhas Pedagogicas.

12.2. O relatdrio financeiro de prestagdo de contas devera ser enviado via e-mail para cartilhas.pedagogicas@ifb.edu.br até a data

estipulada no Cronograma (item 11), com o assunto “Edital de apoio a publicagdes de Cartilhas Pedagodgicas - prestagédo de contas”.

12.3 O relatorio financeiro de prestagao de contas devera conter a descricdo de todas as despesas efetuadas, além dos respectivos

comprovantes escaneados, com nome e CPF do Proponente, conforme o ANEXO VIl da Portaria Normativa IFB n. 09/2023.

12.3.1 O(s) Proponente(s) devera(do) apresentar o Demonstrativo de Remanejamento, quando houver, conforme o ANEXO X da Portaria

Normativa IFB n. 09/2023.

12.3.2. Os arquivos deverao ser em formato PDF e n&o poderao ultrapassar o tamanho de 5MB.

12.4. Excepcionalmente, no caso do pagamento do ISBN, por se tratarem de publicagdes da Editora IFB, a nota fiscal do ISBN devera ser

emitida em nome e CNPJ do Instituto Federal de Brasilia.

12.5. Os comprovantes de despesas ORIGINAIS deverdo ser guardados pelo(s) Proponente(s) pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos.

12.6. Apds o recebimento da prestagdo de contas e apds a avaliagdo pela area competente, o saldo néo utilizado, ou utilizado de forma

equivocada, devera ser devolvido ao IFB por meio de GRU, sendo que esta sera emitida exclusivamente pela PRAD.

12.7. O néo atendimento da prestagdo de contas conforme estabelecido neste edital impossibilitara o(s) Proponente(s) de participar de

editais da PREN pelo prazo de 5 (cinco) anos, a contar da data do comunicado, além das demais sangdes cabiveis.

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. Todos os Proponentes das Cartilhas Pedagdgicas selecionadas, em efetivo exercicio, afastados ou cedidos, deverdo manter e
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cumprir as etapas estabelecidas no Fluxo Editorial (ANEXO II) e as etapas do Cronograma (item 11).

13.2. Poderao ser demandados ajustes, as minutas das Cartilhas Pedagodgicas selecionadas, de contetido ou de forma com base nos

pareceres dos avaliadores ad hoc.

13.2.1. Na hipotese de o(s) Proponente(s) ndo atender(em) aos ajustes demandados pelos avaliadores ad hoc, serao formalmente
alertados e terdo a producao de suas Cartilhas Pedagogicas canceladas por ndo atender(em) aos requisitos estabelecidos, ndo podendo
concorrer a novos editais de apoio a publicagdes pelo periodo de 2 (dois) anos e a nenhum outro edital da Pré-Reitoria de Ensino, além de

restituir ao erario o valor recebido.

13.3. O(s) Proponente(s) poderdo utilizar como modelo, para a verséo final, as Cartilhas disponiveis nos links: Reunides formativas de
colegiado a partir da Epistemologia da Praxis, Planejamento, desenvolvimento e avaliagdo: as macroetapas da pratica docente, Plano de
ensino: o planejamento das a¢des pedagdgicas, Guia para elaboracédo e aplicacdo de projetos pedagdgicos de cursos ou planos de cursos
em educacéo a distancia no Instituto Federal de Brasilia: do planejamento a avaliagdo, Adaptacdes pedagdgicas para alunos com baixa
visdo: oito itens para considerar ao incluir o aluno de baixa visdo, Manual de orientagcdes para adaptacdo curricular

13.4. Duvidas e esclarecimentos serdo respondidos por meio do e-mail cartilhas.pedagogicas@ifb.edu.br.

13.5. Os casos omissos serdo julgados pela Pro-Reitoria de Ensino.

(documento assinado eletronicamente)

ROSA AMELIA PEREIRA DA SILVA

Pro-Reitora de Ensino

ANEXO | - FORMULARIO PARA PREVISAO DE COMPRAS/GASTOS

Processo: —_—

Titulo da proposta:

Tema relativo a
Organizagao do Trabalho
Pedagégico (Quadro 1 do

item 2.3 deste edital)

Proponente: CPF:
Edital:
Descrigao do produto ou Valor (R$) Natureza de Finalidade para a Destinagéo Final®
servigo despesa proposta

(custeio')
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https://editora.ifb.edu.br/editora/livros-editora-ifb/adapta%C3%A7%C3%B5es-pedag%C3%B3gicas-para-alunos-com-baixa-vis%C3%A3o-oito-itens-para-considerar-ao-incluir-o-aluno-de-baixa-vis%C3%A3o/
https://editora.ifb.edu.br/editora/livros-editora-ifb/manual-de-orienta%C3%A7%C3%B5es-para-adapta%C3%A7%C3%A3o-curricular/
mailto:cartilhas.pedagogicas@ifb.edu.br

Revisao gramatical custeio
Diagramagao

custeio

Impressao custeio

ISBN Impresso R$ 66,90 custeio

ISBN Digital R$ 66,90 custeio

Valor total (R$):

1. Despesa de custeio: servigo ou material de consumo com vida util curta ou com caracteristicas de fragilidade, perecibilidade quimica ou
fisica, incorporabilidade ou transformabilidade durante o uso para o projeto. A doagédo ao campus é recomendada nos casos em que 0
material podera ser reaproveitado.

2. Indicar se havera reaproveitamento, descarte, doagdo ou consumo total.

(Assinado Eletronicamente)

Proponente

ANEXO Il - ETAPAS DO FLUXO EDITORIAL

A publicacéo de obras pela Editora IFB, mediante edital, ocorrera de acordo com o processo editorial, que contém as seguintes etapas:

ETAPA DO FLUXO EDITORIAL RESPONSABILIDADE

ETAPA | - Submissédo da Cartilha Pedagdgica, versao preliminar, AUTOR



atentando-se aos critérios definidos nos itens 5 e 6 deste Edital

ETAPA Il - Analise e emiss&o de parecer sobre a minuta da Cartilha COGAP/DRDE
Pedagogica (versao preliminar) por avaliadores ad hoc

ETAPA Il - Selecéo e Classificagdo das minutas das Cartilhas COGAP/DRDE
Pedagdgicas (versao preliminar)

ETAPA IV - Projeto grafico (interno e capa), ilustragdes e imagens, AUTOR
revisdo gramatical, diagramagéo e pagamento do registros de ISBN

do material selecionado ou outros itens de custeio necessarios e

justificados.

ETAPA V - Submisséao da versao intermediaria conforme o item 6.7 AUTOR
deste Edital

ETAPA VI - Avaliagdo da Editora IFB conforme o item 6.7 deste EDITORA/CONSED
Edital e confecgéo da ficha catalografica e codigo de barras ISBN

(International Standard Book Number)

ETAPA VIl - Autorizagdo para elaboragao da verséao final COGAP/DRDE
ETAPA VIII - Incluséo da ficha catalografica e do cédigo de barras AUTOR
ISBN

ETAPA IX - Envio da vers&o final 8 DRDE/COGAP AUTOR
ETAPA X - Impressao dos exemplares AUTOR
ETAPA X - Publicagéo da obra no repositério institucional EDITORA
ETAPA XI - Solicitagao a Diretoria de Comunicagéo para divulgagdo COGAP/DRDE

da obra no site do IFB




ANEXO IIl - NORMAS DE APRESENTAGAO DA CARTILHA PEDAGOGICA

A DRDE/COGAP solicita que a Cartilha Pedagdgica, ao ser submetida a este Edital, devera conter os seguintes
elementos:

1. Objetivo Claro

- A cartilha deve ter um propésito educativo definido, seja para ensinar um conceito, uma habilidade ou promover

uma conscientizagdo. O tema e o objetivo devem ser apresentados de forma clara desde o inicio.

2. Linguagem Simples e Acessivel

- A linguagem utilizada precisa ser direta, adequada ao publico-alvo e de facil compreensao. Se for voltada para

adultos, como técnicos e professores do IFB, a linguagem pode ser mais técnica, mas ainda objetiva.

3. Divisdo em Seg¢des ou Topicos

- A organizagdo em segdes ou topicos facilita a navegagdo e a compreensdo. Cada segdo aborda um aspecto do

tema, permitindo ao leitor focar em uma parte do contetido por vez.

4. Recursos Visuais Atraentes

- Imagens, ilustragdes, diagramas, graficos e fluxogramas sdo fundamentais. Esses elementos tornam o contetido
mais interessante, facilitam a assimilagdo visual das informagdes e simplificam os processos ou as estratégias

pedagogicas.

5. Exemplos e Modelos Praticos

- A cartilha deve conter exemplos praticos que ajudem a contextualizar o contetdo tedrico. No caso de cartilhas

voltadas para o publico escolar, esses exemplos podem estar relacionados ao cotidiano da escola.

6. Atividades Interativas

- Incluir atividades praticas como questionarios, jogos educativos, exercicios de reflexdo ou de aplicagéo direta do

conteudo ajuda a fixar o aprendizado.

- Em cartilhas voltadas para profissionais da educagéo, pode haver sugestdes de atividades para aplicar em sala

de aula e planos de agao.

7. Design Organizado e Funcional

- O layout deve ser simples e bem estruturado. O uso de titulos e subtitulos ajuda a dividir o conteddo em partes

menores e mais palataveis, permitindo ao leitor localizar rapidamente as informagdes de interesse.



- O uso de cores pode ser estratégico para destacar informagdes importantes ou guiar o leitor por diferentes

segoes.

8. Conclusdo ou Resumo

- Um encerramento que sintetiza os principais pontos abordados ao longo da cartilha. Ele pode incluir também uma

mensagem de incentivo para a pratica do que foi aprendido ou um chamado a agéo.

9. Dicas e Recomendacgoes

- Em muitas cartilhas pedagdgicas, ha uma segéo com dicas praticas relacionadas ao tema. Por exemplo, para

educadores que atuam no IFB, poderiam ser oferecidas sugestdes de metodologias ou estratégias pedagdgicas.

10. Referéncias ou Fontes de Consulta

- Especialmente em cartilhas pedagdgicas para educadores, é importante incluir as fontes utilizadas para elaborar o

material, além de indicar leituras complementares ou recursos online para aprofundamento.

11. Mensagem Motivacional ou Reflexiva

- Em algumas cartilhas, especialmente as voltadas para conscientizagdo, € comum haver mensagens que

incentivem a reflexdo, o autoconhecimento ou a mudanga de comportamento, buscando engajar o leitor.

Uma cartilha pedagégica é um recurso educativo usado para transmitir informacdes de forma clara, acessivel e
organizada. Esses elementos sdo essenciais para criar uma cartilha que seja eficiente na transmissao de

conhecimento, acessivel ao publico-alvo e envolvente no conteddo apresentado.

Atencao:

1. A minuta da Cartilha Pedagégica (verséo 3. Apés o resultado final deste Edital, as
preliminar) devera conter os elementos Cartilhas Pedagdgicas selecionadas
acima, porém, sem diagramacéo e sem deverao ser diagramadas e revisadas
revisdo gramatical. gramatical e ortograficamente levando em

2. Portanto, para a versao preliminar, consideragao os 11 tépicos acima e os
solicitamos que nos envie a minuta em exemplos visuais de cartilhas citados a
texto corrido, seguindo as normas ABNT seguir:

NBR10520:2023, separado pelos 11
tépicos indicados acima, e: e Reunibes formativas de colegiado a partir
da Epistemologia da Praxis, Planejamento

e Formato de arquivo: formato DOC ou desenvolvimento e avaliacéo: as
DOCX; macroetapas da pratica docente, Plano de

e Margens: 3 cm para superior e inferior; 2,5 ensino: o planejamento das acdes
cm para esquerda e direita pedagogicas, Guia para elaboracéo e

aplicacéo de projetos pedagogicos de

* Fonte Arial tamanho 12 (e tamanho 11 cursos ou planos de cursos em educacéo a
para citagdes longas) distancia no Instituto Federal de Brasilia: do

e Alinhamento Justificado para o corpo do planejamento & avaliacéo, Adaptacdes
texto; a esquerda para titulos e subtitulos; pedagéaicas para alunos com baixa visdo:
a direita para epigrafes oito itens para considerar ao incluir o aluno

¢ Espagamento entre linhas: 1,5 (e de baixa visdo, Manual de orientacdes para



https://editora.ifb.edu.br/editora/livros-editora-ifb/reuni%C3%B5es-formativas-de-colegiado-a-partir-da-epistemologia-da-pr%C3%A1xis-cartilha-pedag%C3%B3gica/
https://editora.ifb.edu.br/editora/livros-editora-ifb/planejamento-desenvolvimento-e-avalia%C3%A7%C3%A3o-as-macroetapas-da-pr%C3%A1tica-docente/
https://editora.ifb.edu.br/editora/livros-editora-ifb/plano-de-ensino-o-planejamento-das-a%C3%A7%C3%B5es-pedag%C3%B3gicas/
https://editora.ifb.edu.br/editora/livros-editora-ifb/guia-para-elabora%C3%A7%C3%A3o-e-aplica%C3%A7%C3%A3o-de-projetos-pedag%C3%B3gicos-de-cursos-ou-planos-de-cursos-em-educa%C3%A7%C3%A3o-a-dist%C3%A2ncia-no-instituto-federal-de-bras%C3%ADlia-do-planejamento-%C3%A0-avalia%C3%A7%C3%A3o/
https://editora.ifb.edu.br/editora/livros-editora-ifb/adapta%C3%A7%C3%B5es-pedag%C3%B3gicas-para-alunos-com-baixa-vis%C3%A3o-oito-itens-para-considerar-ao-incluir-o-aluno-de-baixa-vis%C3%A3o/
https://editora.ifb.edu.br/editora/livros-editora-ifb/manual-de-orienta%C3%A7%C3%B5es-para-adapta%C3%A7%C3%A3o-curricular/

espagamento simples para citagdes adaptacéo curricular
longas)

A Cartilha Pedagdgica submetida deve conter, ainda, as seguintes partes:

Capa Deve conter:

e o nome do/als autor/a/es ou organizador/a/es;
e indicacdo do tema/assunto, conforme o quadro 1 deste
Edital.

Texto de esclarecimento, justificagédo ou

Prefacio e/ou - .
. comentario escrito por outra pessoa.
Apresentag&o L -
Também é chamado de apresentagao

quando escrito pelo proprio autor.

Sao destacados no texto por um

Tépicos da cartilha . .
i entrelinhamento maior e/ou outro recurso
com os contetidos

grafico.

Citar o nome por extenso e a sigla entre
Abreviaturas e

. parénteses. Mencionada pela primeira
siglas

vez no texto, a forma completa do nome
precede a abreviatura ou a sigla colocada

entre parénteses.

Notas
Devem ser apresentadas conforme a

ABNT NBR

10520:2023.

Qualquer que seja seu tipo, sua
identificacdo aparece na parte superior,
precedida da palavra designativa,
llustragdes
seguida de seu numero de ordem de
ocorréncia no texto, em algarismos
arabicos, do respectivo titulo e/ou
legenda explicativa, e da fonte. Deve ser
inserida o mais préximo possivel do
trecho a que se refere. As imagens
devem ter resolugdo minima de 300 dpi e
formatos JPEG, TIFF ou PNG.

Tabelas
Devem ser apresentadas conforme norma

da ABNT NBR 10520:2023.

Estrangeirismo Em italico.

Referéncias Devem ser apresentadas conforme norma
da ABNT NBR 10520:2023.




ANEXO IV - FORMULARIO DE INTERPOSIGAO DE RECURSO

Orientagdes para interposicao do recurso

Os requerimentos de recursos somente serdo acolhidos se interpostos nos prazos previstos no edital e deverao ser, obrigatoriamente,

apresentados neste formulario. Em hipoétese alguma sera aceita revisdo do resultado do recurso.

Identificagdo do elaborador do recurso

Nome completo:__ Lotagéo:



Solicitagado

A Pro-Reitoria de Ensino (PREN) do IFB, solicito a revisao do resultado da selegao para apoio a publicagdes referente ao Edital n._

/ , conforme argumentag&o apresentada neste recurso.

_,_de_de

Assinatura

Argumentagéo:

ANEXO V - TERMOS DE AUTORIZAGAO

TERMO DE AUTORIZAGAO DE USO DE TEXTO AUTORAL EM OBRA COLETIVA



N6s, (autor/a 1), nacionalidade, estado civil, profisséo, inscrito no CPF/MF sob n. xxx.xxx.xxx-xx, portador da cédula de identidade n.
XXXXXXXXX, 6rgdo emissor, domiciliado em xxxxxxxxxxxx, cidade/UF, CEP xxxxxxxx-xxx; (autor/a 2), nacionalidade, estado civil, profisséo,
inscrito no CPF/MF sob n. xxx.xxx.xxx-xx, portador da cédula de identidade n. xxxxxxxxx, 6rgdo emissor, domiciliado em XXXXXXXXXXXX,
cidade/UF, CEP xxxxxxxx-xxx; (autor/a 3), nacionalidade, estado civil, profisséo, inscrito no CPF/MF sob n. xxx.xxx.xxx-xx, portador da
cédula de identidade n. xxxxxxxxx, 6rgdo emissor, domiciliado em xxxxxxxxxxxx, cidade/UF, CEP xxxxxxxx-xxx; (incluir todos os autores e
seus dados, conforme modelo); pelo presente termo, autorizamos o(a) organizador(a) XXXXXXXXXXXXXXXXX, hacionalidade, estado civil,
profissdo, inscrito no CPF/MF sob n. xxx.xxx.xxx-xx, portador da cédula de identidade n. xxxxxxxxx, érgdo emissor, domiciliado em
XXXXXXXXXXXX, cidade/UF, CEP xxxxxxxx-xxx, a publicar pela Editora IFB, na obra coletiva denominada “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX", capitulo
de nossa autoria, conforme informagdes abaixo, cedendo-lhe os direitos patrimoniais de autor dele decorrentes. Declaramos que os
capitulos cujos direitos patrimoniais foram cedidos é de nossa autoria e que assumimos, portanto, a responsabilidade que nos cabe pelo
seu contetdo, devendo, contudo, o Organizador garantir que os conceitos e o pensamento ai expressos permanegam fiéis aos originais.
Por ser verdade, firmamos o presente termo e damos fé.

Brasilia, __ de de

ASSINATURA AUTOR(A) 1

ASSINATURA AUTOR(A) 2

ASSINATURA AUTOR(A) 3

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA USO DE IMAGEM E FOTOGRAFIA (se houver)

Dados do(a) Modelo (quando houver):

Nome Completo:

Endereco:

RG: . CPF:

Breve descri¢cdo da imagem/fotografia:

Dados do(a) autor(a)/Fotografo(a):

Nome Completo:

Endereco:

RG: . CPF:

Pelo presente instrumento, o(a) Modelo e o(a) Fotégrafo(a)/autor(a), acima identificados, autorizam a Editora IFB, situada no Setor de



Autarquias Sul, Quadra 2, Bloco E, Edificio Siderbras, Asa Sul, Brasilia, DF, a utilizar e reproduzir no livro intitulado
, a imagem ou fotografia acima descrita. A
presente autorizagao é concedida a titulo gratuito, abrangendo o uso da imagem ou fotografia acima mencionada em todo territério

nacional e no exterior, nas seguintes modalidades: (a) livros impressos; (b) livros eletronicos(e-books); folhetos em geral (encartes, mala
direta, catalogo etc.); (c) folder de apresentacao; (d) website; (e) cartazes; (f) midia eletrdnica, entre outros. A referida imagem podera ser
utilizada em todo e qualquer material de divulgagao utilizado pela Editora IFB, através de meios diversos, ao publico em geral e/ou apenas
para uso interno desta instituicdo, desde que nao haja desvirtuamento da sua finalidade. O(a) Modelo e Fotégrafo(a)/Autor(a) concordam,
ainda, que a imagem/fotografia pode ser combinada com outras imagens, textos e graficos, podendo ser cortadas parcialmente, alteradas
ou modificadas, com a finalidade de editar a obra acima nomeada. Por esta ser a expressao das suas vontades, autorizam o uso e a
reprodugéo acima descritos sem que nada haja a ser reclamado a titulo de direitos relativos a imagem retratada.

Brasilia, de de 20 .

FOTOGRAFO(A)

Documento assinado eletronicamente por:
= Rosa Amelia Pereira da Silva, PRO-REITOR(A) - CD2 - PREN, em 21/10/2025 17:20:21.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 17/10/2025. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifb.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Cédigo Verificador: 651991
Cédigo de Autenticagdo: b79fbf907d

Reitoria

EEE Setor de Autarquias Sul, Quadra 02, Lote n°
o 03, Edificio Siderbras., None, Asa Sul,
INSTITUTO

FEDERAL BRASILIA / DF, CEP 70.070-906
Brasilia (61) 2103-2154
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